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[bookmark: _Toc462216309]
目的、范围和使用者
本文件的目的是规定高效使用能源和水的过程，以减少消耗和对环境的负面影响。
本文件适用于[组织名称]所有活动和过程。
本文件的使用者是[组织名称]的所有员工。

[bookmark: _Toc462216310]参考文件
· GB/T 24001-2015 条款8.1
· 《环境手册》
· 《环境方针》
· 《识别和评价环境因素和风险程序》
· 《重要环境因素的运行控制程序》
· 《应急准备和响应程序》
·  “相关方、法律法规和其他要求清单”

[bookmark: _Toc462216311]能源和水管理
[bookmark: _Toc462216312]评审现有的能源和水供应系统以及节约的机会
 [岗位名称]分析设备使用能源和水的过程，检查能源效率评分、节约用水评分、建筑和设备如何运行和维护和总体环境保护。	Comment by 14001Academy:  这有些分析什么和如何分析的建议：
检查使用能源和水的设备状况，工作是否正常？是否在适当的时间工作？
检查加热和空调设备的安装，是否泄漏、冷凝或结冰？
检查暖气片的温度调节器和阀门。
检查加热/制冷的时间是否符合你的需要？是否在加热/制冷你没用到的房间？
分析用小改进提高加热/制冷效果的机会，例如，在暖气片后面放块反射板，使热量反射回房间。
考虑投资回报，就如何改善能源和水的使用效率咨询维护部门或外部机构。

分析时，[岗位名称]必须识别节约能源和水的机会，包括：
· 调整和维护设备，使它们运行更有效。
· 调整温控器的设置，减少不必要的照明，填补门窗缝隙，教育员工（例如使用楼梯而不是电梯）。
· 修理泄露的管道和设备，确保水不会不必要地流失。
[bookmark: _Toc462216313]制定减少能源和水消耗的措施
分析结果会产生一些规则，由[岗位名称]制定，适用于以下方面：
· 室内外照明
· 办公设备
· 电脑和电子（操作）设备
· …
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