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**VERSIÓN DE VISTA PREVIA GRATUITA**




[logo de la organización]	Comment by Advisera: Se deben completar todos los campos de este documento que estén marcados con corchetes [ ].
[nombre de la organización]


POLÍTICA DE CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN	Comment by Advisera: Para conocer cómo clasificar la información, lea el siguiente artículo: 

Information classification according to ISO 27001 https://advisera.com/27001academy/blog/2014/05/12/information-classification-according-to-iso-27001/

	Código:	Comment by Advisera: El sistema de codificación del documento debe coincidir con el sistema actual de codificación de documentos de la organización. En el caso que no exista ese sistema, se puede eliminar esta línea.
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[bookmark: _Toc270341731][bookmark: _Toc271318796][bookmark: _Toc129595751]
Objetivo, alcance y usuarios
El objetivo del presente documento es garantizar que se proteja la información en un nivel adecuado.
Este documento se aplica a todo el alcance del Sistema de Gestión de Seguridad de la Información (SGSI); es decir, a todos los tipos de información, independientemente del formato, ya sean documentos en papel o electrónicos, aplicaciones y bases de datos, conocimiento de las personas, etc.
Los usuarios de este documento son todos los empleados de [nombre de la organización].	Comment by Advisera: Incluya el nombre de su organización.

[bookmark: _Toc270341732][bookmark: _Toc271318797][bookmark: _Toc129595752]Documentos de referencia
· Norma ISO/IEC 27001, cláusulas A.5.9, A.5.10, A.5.12, A.5.13, A.5.14, A.7.10, A.8.3, A.8.5, A.8.11 y A.8.12
· Política de seguridad de la información	Comment by Advisera: Puede encontrar una plantilla para este documento en la carpeta del Paquete de Documentos sobre ISO 27001 "05_Politicas_generales".
· Informe sobre la evaluación y tratamiento de riesgos	Comment by Advisera: Puede encontrar una plantilla para este documento en la carpeta del Paquete de Documentos sobre ISO 27001 "06_Evaluacion_y_tratamiento_de_riesgos".
· Declaración de aplicabilidad	Comment by Advisera: Puede encontrar una plantilla para este documento en la carpeta del Paquete de Documentos sobre ISO 27001 "07_Aplicabilidad_de_los_controles".
· Inventario de activos
· Lista de requisitos legales, normativos, contractuales y de otra índole	Comment by Advisera: Si no tiene esta Lista, entonces aquí detalle toda la legislación y obligaciones contractuales relacionadas con clasificación de la información.
· Procedimiento para gestión de incidentes
· [Procedimientos de seguridad para el departamento de TI] / [Política de eliminación y destrucción]	Comment by Advisera: Escoger el documento que establece el borrado seguro de datos.
· Política de seguridad de TI

[bookmark: _Toc270341733][bookmark: _Toc271318798][bookmark: _Toc129595753]Información clasificada
[bookmark: _Toc270341734][bookmark: _Toc271318799][bookmark: _Toc129595754]Pasos y responsabilidades
Los pasos y responsabilidades para la gestión de la información son los siguientes:
	Nombre del paso
	Responsabilidad

	1. Ingreso del activo de información en el Inventario de activos
	[cargo]

	2. Clasificación de la información
	Propietario del activo

	3. Etiquetado de la información
	Propietario del activo

	4. Manejo de la información
	Personas que poseen derechos de acceso de acuerdo con esta Política


Si la información clasificada proviene de afuera de la organización, el [cargo] es el responsable de su clasificación según las reglas establecidas en esta Política, y esta persona se convierte en el propietario de ese activo de información.

**FIN DE LA VISTA PREVIA GRATUITA**
Para descargar la versión completa de este documento, haga clic aquí:
https://advisera.com/27001academy/es/documentation/politica-para-manejo-de-informacion-clasificada/
©2023 Esta plantilla puede ser utilizada por los clientes de Advisera Expert Solutions Ltd, www.advisera.com de acuerdo al contrato de licencia.
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