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**VERSIÓN DE VISTA PREVIA GRATUITA**



[logo de la organización]	Comment by Advisera: Se deben completar todos los campos de este documento que estén marcados con corchetes [ ].
[nombre de la organización]


POLÍTICA DE ESCRITORIO Y PANTALLA LIMPIOS	Comment by Advisera: No es necesario que esta Política se presente como un documento independiente si las mismas reglas están establecidas en la Política de seguridad de TI.	Comment by Advisera: Para obtener más información sobre este tema, lea este artículo:

Clear desk and clear screen policy and what it means for ISO 27001
https://advisera.com/27001academy/blog/2016/03/14/clear-desk-and-clear-screen-policy-what-does-iso-27001-require/

	Código:	Comment by Advisera: El sistema de codificación del documento debe coincidir con el sistema actual de codificación de documentos de la organización. En el caso que no exista ese sistema, se puede eliminar esta línea.
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[bookmark: _Toc265511402][bookmark: _Toc270000309][bookmark: _Toc128655195]
Objetivo, alcance y usuarios
El objetivo del presente documento es definir reglas para evitar el acceso no autorizado a la información en los puestos de trabajo, como también a las instalaciones y a los equipos compartidos.
Este documento se aplica a todo el alcance del Sistema de Gestión de Seguridad de la Información (SGSI); es decir, a todos los puestos de trabajo, instalaciones y equipos ubicados dentro del alcance del SGSI.
Los usuarios de este documento son todos los empleados de [nombre de la organización].	Comment by Advisera: Incluya el nombre de su organización.

[bookmark: _Toc265511403][bookmark: _Toc270000310][bookmark: _Toc128655196]Documentos de referencia
· Norma ISO/IEC 27001, cláusulas A.7.7 and A.8.1
· Política de seguridad de la información	Comment by Advisera: Puede encontrar una plantilla para este documento en la carpeta del Paquete de Documentos sobre ISO 27001 "05_Politicas_generales".
· [Política de clasificación de la información]	Comment by Advisera: Puede encontrar una plantilla para este documento en la carpeta del Paquete de Documentos sobre ISO 27001 "09_Anexo_A_Controles_de_seguridad".

[bookmark: _Toc128655197]Política de escritorio y pantalla limpios
Toda la información clasificada como "Uso interno", "Restringido" y "Confidencial" de acuerdo a lo establecido en la [Política de clasificación de la información], es considerada sensible en esta Política de escritorio y pantalla limpios.
[bookmark: _Toc265511405][bookmark: _Toc270000312][bookmark: _Toc128655198]Protección del puesto de trabajo
[bookmark: _Toc265511406][bookmark: _Toc270000313][bookmark: _Toc128655199]Política de escritorio limpio
Si la persona autorizada no se encuentra en su puesto de trabajo, todos los documentos impresos, como también dispositivos móviles (terminales), y los medios de almacenamiento de datos, etiquetados como sensibles, deben ser retirados del escritorio o de otros lugares (impresoras, equipos de fax, fotocopiadoras, etc.) para evitar el acceso no autorizado a los mismos.
Este tipo de documentos, dispositivos móviles y medios deben ser archivados de forma segura, de acuerdo a lo establecido en la [Política de clasificación de la información]. Cuando los documentos y los medios de almacenamiento ya no sean necesarios, deben eliminarse de acuerdo con la [Política de eliminación y destrucción].	Comment by Advisera: Puede eliminar esto si los controles A.7.10 y A.7.14 están marcados como no aplicables en la Declaración de aplicabilidad.	Comment by Advisera: Cambie esta referencia a "Procedimientos de seguridad para el departamento de TI" si la "Política de eliminación y destrucción" está integrada con el primer documento.

[bookmark: _GoBack]**FIN DE LA VISTA PREVIA GRATUITA**
Para descargar la versión completa de este documento, haga clic aquí:
https://advisera.com/27001academy/es/documentation/politica-de-pantalla-y-escritorio-limpios/
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