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[bookmark: _Toc263078249][bookmark: _Toc441333545]But, domaine d'application et audience
Le but de cette procédure est de décrire le processus d'évaluation et de sélection de prestataires externes (fournisseurs externes de processus, de produits, et de services) et le processus d'achat afin d'être conforme aux exigences d'achat spécifiées. 
Cette procédure s'applique à tous les processus et / ou zones (parties de l'organisme) au sein du SMQ.
Ce processus d'achat comprend, mais n'est pas à limité à : des consommables tels que les fournitures de bureau, le matériel nécessaire pour les produits, les équipements de recherche, et les technologies de l'information et de la communication.	Comment by 9001Academy: Adaptez aux besoins de l'organisme.
Cette procédure exclut: 	Comment by 9001Academy: Ecrivez ici d'autres exclusions que l'organisme trouve appropriées.
· Services publics (électricité, gaz, eau, etc.)
· Frais d'assurance, légaux et d'audit
· Services d'investissement
· Services du personnel  (administration des avantages, des traitements et des salaires, y compris les contrats de travail)
· Autres achats approuvés par le [Directeur financier]; et	Comment by 9001Academy: Adaptez aux pratiques de l'organisme.
· Achats inférieurs à  [€]	Comment by 9001Academy: Ecrivez ici le montant.
Les utilisateurs de ce document sont [les chefs de départements et le Responsable des achats] de [nom de l'organisme], ainsi que les auditeurs internes. 	Comment by 9001Academy: Adaptez aux pratiques de l'organisme.

[bookmark: _Toc263078250][bookmark: _Toc441333546]Documents référencés
· Norme ISO 9001:2015, clause 8.4
· Manuel qualité
· Procédure pour la conception et le développement
· Procédure pour la production et la fourniture de services
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