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[bookmark: _Toc459976486]
Svrha, područje primene i korisnici
Svrha ove procedure je da osigura kontrolu nad izradom, odobravanjem, distribucijom, korišćenjem, ažuriranjem, zadržavanjem i raspoređivanjem dokumenata i zapisa (takođe nazvanim: dokumentovanim informacijama) koji se koriste u QMS – u (Quality Management System).
Ova procedura se primenjuje na sva dokumenta i zapise QMS – a, bez obzira da li su dokumenta i zapisi izrađeni unutar [naziv organizacije] ili su spoljnog porekla. Ova procedura obuhvata sva dokumenta i zapise, skladištene na bilo kom medijumu – papir, audio, video...
Ova procedura se ne primenjuje na dokumenta i zapise [opisati delove organizacije na koje se ova procedura ne primenjuje].	Comment by 9001Academy: Npr.: finansije, računovodstvo, opšti i pravni poslovi.
Korisnici ovog dokumenta su svi zaposleni [naziv organizacije] unutar područja primene QMS – a.

[bookmark: _Toc459976487]Referentna dokumenta
· ISO 9001:2015, tačka 7.5
· Poslovnik o kvalitetu
· Područje primene QMS – a
· [druga dokumenta i regulacije koje se odnose na kontrolu dokumenata]

[bookmark: _Toc459976488]Kontrola dokumenata 
[bookmark: _Toc262723260]Interna dokumenta su sva dokumenta izrađena unutar organizacije, npr.: politike, radna uputstva, zapisi, itd., i koja su navedena u Listi tipova zapisa.
[bookmark: _Toc459976489]Izrada i identifikacija dokumenata
Sva dokumenta se identifikuju po nazivu, oznaci, datumu verzije, verziji i broju kopije.  
Identifikacija dokumenata se vrši na sledeći način: 


**KRAJ BESPLATNOG PREGLEDA**
Za preuzimanje kompletne verzije dokumenta kliknite ovde:
http://advisera.com/9001academy/documentation/procedure-document-record-control/
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