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1. Objetivos, alcance y usuarios

El objetivo de este documento es determinar un proceso genérico para el tratamiento de residuos
que puede ser aplicado a todo tipo de residuos.

Este documento se aplica a todos los niveles y funciones de [nombre de la organizacién] incluidos
dentro del alcance del SGA (Sistema de Gestion Ambiental) en las que se generan residuos.

Los usuarios de este documento son todos los empleados de [nombre de la organizacién].

2. Documentos de referencia

e Norma ISO 14001:2015, capitulo 8.1

e Manual de gestién ambiental

e Politica de gestion ambiental

e Procedimiento para identificacion y evaluacion de riesgos ambientales significativos
e Procedimiento para Control operacional y riesgos ambientales significativos

e Procedimiento para preparacidn y respuesta ante emergencias

e Lista de partes interesadas, requisitos legales y de otra indole

3. Tratamiento de residuos

Segun las caracteristicas de peligrosidad que afectan la salud y el medio ambiente, los residuos
pueden ser:

e |nertes: son los residuos que no estdn sujetos a cambios fisicos, quimicos o bioldgicos; no se

tratados de esa manera.
e No peligrosos: residuos que no tienen las caracteristicas de los residuos peligrosos, son

tienen al menos una de las caracteristicas peligrosas definidas por normas especiales,
incluido el embalaje en el el residuo peligroso esta o ha estado guardado.

los componentes peligrosos, ese residuo es considerado peligroso.
El [cargo] es el responsable de prescribir todas las condiciones necesarias para el tratamiento de cada

tipo de residuo.

[cargo] prescribe siguientes pautas:
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e [Guia para tratamiento de aguas residuales]

e [Guia para manejo de sustancias peligrosas]

e [Guia para tratamiento de neumaticos usados]

e [Guia para gestion de agua y energia]

e [Guia para tratamiento de chatarra de vehiculos]

e [Guia para tratamiento de acumuladores y baterias]
e [Guia para tratamiento de aceites]

e [Guia para tratamiento de residuos electrénicos]

e [Guia para tratamiento de residuos biosanitarios]

e [Guia para tratamiento de residuos de construccidn o asbesto]
e [Guia para tratamiento de residuos farmacéuticos]

e [nombre de la guia] Commented [14A4]: Adaptar a las necesidades de la
organizacion, borrar los Guia inadecuados o innecesarios.

El [cargo] es el responsable de introducir las guias adaptadas en la Lista de documento internos.
3.1. Acciones para tratamiento de residuos

Independientemente del tipo de residuo, las acciones para el tratamiento son:

° { Commented [14A5]: Borrar si no es aplicable.

e |dentificacion y etiquetado de residuos

e Recoleccidn (recepcion)

e Tratamiento de los residuos\ Commented [14A6]:
organizaciones autorizadas.

3.2. Tratamiento de residuos no peligrosos

El [cargo] es el responsable de la separacidn y clasificacion de los residuos no peligrosos en el lugar

almacenamiento y adecuadamente sefializada.

Mientras separa los residuos no peligrosos, el [cargo] identifica los residuos que pueden ser
utilizados como materia prima o vendidos a otras organizaciones.

en peligro la salud humana y el medio ambiente.
3.3. Tratamiento de residuos peligrosos

3.3.1. Separacion en el lugar de generacion
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generacidn para evitar la mezcla de diferentes tipos de residuos.
3.3.2. Identificacion de los residuos

Si los residuos generados son de tal naturaleza no permite hacer inmediatamente la separacion, el

biolégicas de los residuos establece si contienen contaminantes o no tienen una o mds caracteristicas
peligrosas que lo hacen nocivo.

La identificacion es realizada por un laboratorio autorizado.

3.3.3. Clasificacion de los residuos

descarte en los recipientes adecuados.
3.3.4. Descarte en el lugar de origen

El [cargo] es el responsable de suministrar todas las condiciones necesarias para la separacion

mismos.
3.3.5. Identificacion y etiquetado de residuos

El [cargo] es el responsable de sefializar claramente los residuos peligrosos con la etiqueta
correspondiente.

Las etiquetas para sefializacion de paquetes de residuos peligrosos debe contener la siguiente

informacién: [ Commented [14A7]: Adaptar a la normativa vigente.

e Advertencia: RESIDUOS PELIGROSOS

responsable de ese trabajo.
e (Caracteristicas fisicas de los residuos: en polvo, sélidos, sustancias viscosas, pastas, lodos,
sustancia liquida, sustancias gaseosas.

3.3.6. Registro de los residuos

responsable de registrar los residuos entregados a otras organizaciones autorizadas.

3.3.7. Almacenamiento temporal y medidas para proteccion del medio ambiente

los residuos, que cumpla los siguientes criterios:
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e Debe serseguray con acceso limitado.

emergencias.
e Debe estar asegurado con energia eléctrica y con agua para la limpieza del depdsito y para
uso ante casos de incendio.

Lo

7]

principios basicos para el almacenamiento y la proteccién del medio ambiente son:

e Acceso con al menos dos ingresos para reaccionar en caso de incendio y otras emergencias.

e Los residuos inflamables y reactivos se colocan de tal forma que queden a una distancia de
15 metros de otros objetos.
e Elarea debe serasegurada por una valla o muro altura de unos 3 metros, con una puerta que

acercando a un lugar de almacenamiento de residuos peligrosos.
e Durante la noche, el deposito debe estar bien iluminado por cuestiones de seguridad

e Evitar la eliminacidon de residuos voluminosos peligrosos directamente sobre el suelo.
Descartarlos Ginicamente en superficies impermeables.

e Los residuos inflamables y otros residuos peligrosos necesitan ser transportados en
contenedores y recipientes adecuados y verificados.

costados. En una posicion visible, colocar advertencias sobre los peligros de incendio,
explosidn e intoxicacion.
e Entodos los lugares, o zonas donde se guardan temporalmente residuos, se deben colocar

seguridad, proteccion y preservacion del medio ambiente en general.
. recoleccidn de residuos sélidos
urbanos.
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e Proporcionar acceso facil y seguro a los vehiculos comunales dentro de las instalaciones para

Commented [14A9]: Adaptar a las necesidades de la
organizacion y a la legislacién correspondiente.

El [cargo] debe organizar y capacitar y dotar de los equipos adecuados a los servicios de seguridad,

respuesta ante situaciones de ese tipo.
3.4. Maedidas para la proteccion de la salud humana
Las medidas que son necesarias tomar para proteger la salud humana son las siguientes:

e Todos los trabajadores deben contar con equipos de proteccion personal, que tienen que

meses.
e Utilizar carteles y etiquetas para recordar a los empleados la necesidad de proteccion.
e El personal que maneja y hace mantenimiento de la instalacién debe estar capacitado

operacién y mantenimiento.
e Respetar las instrucciones para trabajo seguro de los empleados.

° [ Commented [14A10]: Adapte a la organizacion.
3.5. Capacitacion de las personas responsables

Todo empleado que intervenga en cualquier parte del sistema de tratamiento de residuos debe ser

introduccién con:

e procedimientos bdsicos para tratamiento de residuos en [nombre de la organizacion];

e responsabilidades de las autoridades de [nombre de la organizacién].\ \ Commented [14A11]: Adapte a la organizacién.

Durante el proceso de implementacidn del sistema de gestién en [nombre de la organizacion], la

tratamiento de residuos.

Guia para la gestion de los residuos ver. [version] del [fecha] Pagina7 de 8

©2015 Plantilla para clientes de EPPS Services Ltd. www.advisera.com, seglin Contrato de licencia.



[nombre de la organizacion]

4. Gestion de registros guardados en base a este documento

Almacenamiento

Nombre del registro Codigo Tiempo de . Responsabilidad
., Ubicacion
retencion
. ~ [oficina de
Informe sobre residuos PR.08.13 | 2 afios [cargo]
[cargo]]

Solamente el [cargo] puede permitir a otros empleados el acceso a los registros.

Commented [14A12]: Si el registro se encuentra en formato
electrénico, escriba el nombre de la carpeta en el ordenador del
representante de la gerencia.
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