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[Name der Organisation]

1. Zweck, Umfang und Anwender

Der Zweck dieses Verfahrens ist, den Bauprozess dem geforderten Umfang und den Terminen
entsprechend, in Ubereinstimmung mit den Anforderungen an die Bauqualitit, zu beschreiben.

Das Verfahren wird bei der Realisierung des Bauprozesses angewendet.

Anwender dieses Dokuments sind die fiir den Bauprozess bei [Name der Organisation]
verantwortlichen Personen.

2. Referenzdokumente

e |SO 9001:2015 Standard Klauseln 8.5; 8.6

e Verfahren zur Lenkung von Dokumenten und Aufzeichnungen

e Verfahren fur Kompetenzen, Schulung und Sensibilisierung

e Verfahren fur Beschaffung und Evaluierung von Lieferanten

e Verfahren fur Design und Entwicklung

e Verfahren zur Lagerhaltung

e Verfahren fur das Management von Nichtkonformitdten und KorrekturmaBnahmen
e Verfahren fur Instandhaltung von Einrichtungen und Messeinrichtungen

3
. \[Arbeitsanweisungshandbi]cher] Commented [9A4]: Listen Sie die Namen der in diesem Prozess
verwendeten Betriebsanleitungen.
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[Name der Organisation]

3. Baurealisierung
3.1. Bauplanung
3.1.1. Projekt-Uberpriifung

Nach Erhalt der Projektdokumentation (Dokumentation fiir technische Investitionen), tiberpruft [Job-
Titel]
in Bezug auf geschatzte Materialmengen.

Wihrend des Vertragsabschlusses muss sich [Job-Titel] mit den Details des zu errichtenden Baus

auf irgendeine Art und Weise auf den Zeitplan, die Qualitat und Ausfiihrungskosten des Projekts

3.1.2. Entwicklung eines dynamischen Plans

Entsprechend dem festgesetzten Endtermin, den normativen und erwarteten Arbeitsaktivitdten

des Projekts benétigt wird.

Der dynamische Plan muss die Organisation der Baustelle, Spezifikationen eingesetzter Gerate, die

(Arbeitsstunden) enthalten.
3.1.3. Definition von Ressourcen fiir den Bau

GemaR \[Name des Dokuments], erstellt \[Job-TiteI] einen internen Beschaffungsauftrag, der die

an [Job-Titel]. [Job-TiteI]\ definiert, welche Arbeitsanweisungen wahrend der Bautatigkeiten

Die zu verwendenden Materialien missen neu und unbeschadigt sein; [Job-Titel] muss der

Bestimmungen, Bedingungen und Standards entspricht, kann fiir den Bau nicht verwendet werden

\[Job-Titel]\ erstellt den Qualitatsplan, der die notwendigen Aktivitaten fur Verifizierung,

3.1.4. Validierung der Bauprozess-Aktivitdten

[Job-Titel] muss alle Aktivitaten wahrend des Baus validieren, wo
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Commented [9A5]: z.B. Produktionsplan, Kundenanforderung,
Projekt, etc.

{ Commented [9A6]: z.B. Produktionsleiter

L J

[ commented [9A7]:

[\ Commented [9A8]: z.B. Produktionsleiter
\/ Commented [9A9]:

Commented [9A10]: An Iokale Anforderungen anpassen; zum |
Beispiel kann es in der Europdischen Union das CE-Zeichen sein.

\: Commented [9A11]:



[Name der Organisation]

e Es nicht moglich ist, durch Messungen zu bestatigen, dass die Ergebnisse der Aktivitat die

zerstort wurden.
\Gegebenenfalls muss [Job-Titel], als Teil der Validierung, Folgendes bestimmen:

e Kriterien fiir die Uberpriifung und Genehmigung des Prozesses
. lspezielle Arbeitsanweisungeni

e Bedarf der Re-Validierung

[Job-Titel] erstellt die erforderlichen Aufzeichnungen fiir den Nachweis, dass die Realisierung der

[Job-Titel] tragt die Daten Uber die Validierung in den Qualitatsplan ein, was die Fahigkeit des

3.1.5. Identifizierung und Riickverfolgbarkeit

[Job-Titel] muss alle verwendeten Materialien den gesamten Bauprozess hindurch identifizieren,

registrieren.
3.2. Baurealisierung

\Der Bau wird unter kontrollierten Arbeitsbedingungen durchgefiihrt, was eine Einhaltung aller

[Job-Titel] verpflichtet, den Bauprozess bis zur Wiederherstellung ordnungsgemaRer
Arbeitsbedingungen zu stoppen.

3.2.1. Eréffnung der Baustelle
Um die Baustelle zu er6ffnen, muss [Job-Titel] Folgendes erledigen:

e Bereitstellung der notwendigen Dokumentation: iHauptprojekt, Baugenehmigung

von [CEO).
e Meldung an beteiligte Parteien Giber den Baustart.

[Bauinspektionsprotokoll]
e Sicherstellung der Einhaltung gesetzlicher und anderer Bestimmungen.

Informationen enthalten:

. Metterbedingungen wahrend des Baus
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Commented [9A12]: Zum Beispiel Lackdicke von lackiertem
Kabel.

Commented [9A13]: z.B. SchweiBen — Techniken zum Testen

darauffolgendes Testen verhindert.

Commented [9A14]:

JL

Commented [9A15]: Das ist im Qualititsplan eingetragen.

Commented [9A16]:

Commented [9A17]: An Organisation anpassen.

R () () (A

Commented [9A18]: z.B. Seriennummer, Arbeitsauftrags-ID,
Barcode, Software-ID, Ablaufdatum, Produktionsdatum,
Kennzeichnung, Buchhaltungsunterlagen etc.

Commented [9A19]:

Commented [9A20]: An Iokale gesetzliche und andere
Anforderungen anpassen.

| Commented [9A21]:

(Commented [9A22]: An lokale Bestimmungen anpassen.

L




[Name der Organisation]

e durchgefiihrte Tatigkeiten auf der Baustelle
L]
L]

abweichen

e Genehmigungen der Aufsichtsbehorde.
3.2.2. Bauvorbereitungen

[Job-Titel] ist dafiir verantwortlich, dass die Durchfiihrung aller Bautatigkeiten gemafR den

Behorden verstandigen und alle notwendigen Genehmigungen einholen.

[Job-Titel] ist dafiir verantwortlich, alle entsprechenden StraRBensignalisierungen aufzustellen, wenn

[Name der Organisation] muss einen Baustellenmanager ernennen, der autorisiert ist, die im Vertrag

Reserven an Material und notwendiger Ausriistung sicherstellen.

Bei Beginn der Bauarbeiten muss [Job-Titel] der Aufsichtsbehoérde den dynamischen Bauplan mit

Vor dem Beginn der Bauarbeiten muss [Job-Titel) die geodatische Vermarktung der Baustelle mit
einer genauen Anordnung der Objekte sicherstellen.

Sicherheit wahrend des Baus angewendet werden.
3.2.3. Kundeneigentum

[Job-Titel] ist verantwortlich fiir die Identifizierung, Verifizierung und den Schutz von Eigentum von

Verwendung der Meldung an Kunden iiber Anderungen ihres Eigentums.

3.2.4. Durchfiihrung von Messung und Uberwachung

[Job-Titel] muss die Verfiigbarkeit von Ressourcen fiir Uberwachung und Messung sicherstellen und

Commented [9A23]: An Praxis in Organisation und
anwendbare gesetzliche und andere Anforderungen anpassen.

| Commented [9A24]:

Commented [9A25]: Aufsichtsbehérde kann die
Baustelleninspektion oder OH&S-Inspektion sein.

Commented [9A26]: Das kann geléscht werden, wenn die

Qualitatshandbuch.

| Commented [9A27]: z.B. Baustellenmanager etc.

Commented [9A28]: Weitere Aufzeichnungen kénnen
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[Name der Organisation]

3.2.5. Kontrolle von Anderungen

[Job-Titel] Giberpriift und kontrolliert Anderungen wihrend des Baus, um eine kontinuierliche

Die Aktivitaten missen dem Projekt entsprechend dem Projekt, dem Vertrag und den Bedingungen

[Job-Titel] eine schriftliche Genehmigung vom Architekten und der Aufsichtsbehérde haben.
3.2.6. Zulassung des Objekts und technische Dokumentation

Bei Fertigstellung der Bauarbeiten und aller durch den Vertrag definierten Aktivitaten, informiert

qualitative Zulassung erstellt.

Gibt es irgendwelche Hinweise durch die Kommission, trifft [Job-Titel die entsprechenden

Nichtkonformitaten und KorrekturmaBnahmen.
3.3. Behebung von Nichtkonformitadten

Tritt eine Nichtkonformit&t eines Prozesses oder Produkts auf, informiert die Person, welche die

[Job-Titel] den Bauprozess und agiert entsprechend dem Verfahren zur Kontrolle nicht-konformer
Produkte und dem Verfahren fiir Korrektur- und Vorbeugungsmafnahmen, kann jedoch die

4. Verwaltung von Aufzeichnungen, die auf Basis dieses Dokuments
aufbewahrt werden

‘/ Commented [9A29]: z.B. Baustellenmanager

Commented [9A31]: Passen Sie die Informationen in dieser
Spalte der normalen Praxis in lhrem Unternehmen an.

C ed [9A30]: Passen Sie die Informationen in dieser
Spalte der normalen Praxis in lhrem Unternehmen an.

Commented [9A32]: Ist die Aufzeichnung in elektronischer
Form, tragen Sie den Namen des Ordners im Computer des

Aufbewahrung
Name der Cod Verantwort-
ode
i Aufb h - . " . )
Aufzeichnung U ewahrungs ort Schutz lichkeit
zeit
Aufzeichnungen
. werden im )
[Blro des
Produkt- PR.10. - . Aktenordner .
o 2 Jahre Produktionsleiters [Job-Titel]
spezifikation 1 ] aufbewahrt
[Beschreibung
von Name/Ort]. L Produktionsleiters ein.
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[Name der Organisation]

Aufzeichnungen
Aufzeichnung der - werden im
[Blro des
Produkt- PR.10. ; . Aktenordner .
g ; 2 Jahre Produktionsleiters [Job-Titel]
/Dienstleistungs- | 2 aufbewahrt v
et ] i Commented [9A33]: Ist die Aufzeichnung in elektronischer
konformitat [BeSChre|bU ng Form, tragen Sie den Namen des Ordners im Computer des
von Name/Ort]. \ Produktionsleiters ein.
Aufzeichnungen
- werden im
[Blro des
. PR.10. . . Aktenordner .
Qualitatsplan 2 Jahre Produktionsleiters [Job-Titel]
3 aufbewahrt ,
] ) Commented [9A34]: Ist die Aufzeichnung in elektronischer
[Beschrelbung Form, tragen Sie den Namen des Ordners im Computer des
von Name/Ort] Produktionsleiters ein.
Aufzeichnungen
\Meldung an - werden im
- [Blro des
Kunden tber PR.10. - . Aktenordner .
= 2 Jahre Produktionsleiters [Job-Titel]
Anderung an 4 aufbewahrt y
5 . ] ) Commented [9A36]: Ist die Aufzeichnung in elektronischer
ihrem Eigentum [BeSChrelbung Form, tragen Sie den Namen des Ordners im Computer des
von Name/Ort]. Produktionsleiters ein.
( Commented [9A35]: Dieses Dokument ist unnétig, wenn die
Aufzeichnungen | Organisation nicht mit Kundeneigentum arbeitet.
werden im
Aufzeichnung zur [Blro des
. PR.10. . . Aktenordner .
Ruckverfolgbar- 2 Jahre Produktionsleiters [Job-Titel]
. 5 aufbewahrt e
keit ] " Commented [9A37]: Ist die Aufzeichnung in elektronischer
[BeSChre|bU ng Form, tragen Sie den Namen des Ordners im Computer des
von Name/Ort]. Produktionsleiters ein.
Aufzeichnungen
Aufzeichnung j e
- . . werden im
Uberpriifung [Biiro des
. PR.10. E . Aktenordner )
Produktions- 2 Jahre Produktionsleiters [Job-Titel]
. . 6 aufbewahrt
/Dienstleistungs- ] i Commented [9A38]: Ist die Aufzeichnung in elektronischer
3nd [BeSChre|bU ng Form, tragen Sie den Namen des Ordners im Computer des
anderung von Name/Ort]. Produktionsleiters ein.

5. Anhinge

e Anhang 1 - Produktspezifikation

e Anhang 2 — Aufzeichnung der Produkt-/Dienstleistungskonformitat
e Anhang 3 — Qualitatsplan

e Anhang 4 — Meldung an Kunden iiber Anderung an ihrem Eigentum
e Anhang 5 — Aufzeichnung zur Riickverfolgbarkeit

e Anhang 6 — Aufzeichnung Uberpriifung Produktions-/Dienstleistungsanderung
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