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1. Objetivos, alcance y usuarios

El objetivo del presente documento es definir el proceso de etiquetado y manipulacion de sustancias
peligrosas proporcionadas por organizaciones externas.

Este documento se aplica a todas las actividades y proceso de [nombre de la organizacion] en las que
se utilizan o producen sustancias peligrosas para la salud.

Los usuarios de este documento son todos empleados de [nombre de la organizacién] con potencial
exposicion a sustancias peligrosas para la salud.

2. Documentos de referencia

e Norma ISO 14001:2015, punto 8.1

e Manual de gestién ambiental

e Politica de gestion ambiental

e Procedimiento para identificacion y evaluacion de riesgos ambientales

e Procedimiento para control operativo de aspectos ambientales significativos
e Lista de partes interesadas, requisitos legales y de otra indole

3. Tratamiento de sustancias peligrosas
3.1. Informacién que debe suministrar el proveedor

El [cargo] debe asegurarse que el proveedor suministre la informacidn necesaria en el formato

El objetivo de las hojas de datos de seguridad es proporcionar la informacion necesaria para permitir

precauciones para el uso y manejo seguro, informacion para descarte y para respuestas en casos de
emergencia.

Los proveedores deben asegurarse que todo recipiente suministrado para ser utilizado en lugares de

3.2. Informacion que se facilitara en el lugar de trabajo

El [cargo] tiene la responsabilidad de asegurar que los empleados cuenten con informacion sobre las
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utilizar en forma segura las sustancias.
3.2.1. Sustancias incompatibles

La seleccion del contenedor y la informacion en la etiqueta deben estar disefiados para reducir al

3.2.2. Sustancias peligrosas para la salud en sistemas cerrados

Cuando una sustancia peligrosa para la salud esta guardada en un sistema cerrado, como tuberias o

estar expuesto a los contenidos.
3.2.3. Recipientes no identificados

Si un empleado se encuentra un recipiente sin identificacion o que esta etiquetado

sustancia desconocida" hasta que el contenido pueda ser identificado o eliminado adecuadamente.

El [cargo] debe informar a los empleados toda la informacion importante relacionada con las

utilizan con sustancias peligrosas para la salud.
3.3. Almacenamiento y manejo de sustancias peligrosas

El [cargo] es el responsable del adecuado almacenamiento de sustancias peligrosas de acuerdo con

3.3.1. Instalacion de almacenamiento
El [cargo] asegurard que las instalaciones de almacenamiento cumplan los siguientes criterios:

e Lacantidad de sustancias peligrosas serd el minimo posible

las 10 toneladas
e Elalmacenamiento sera de facil acceso para la lucha contra incendios y para otros

e Elacceso al depdsito estara limitado a los empleados instruidos en los procedimientos
normales y de emergencia.

ante casos de derrames accidentales.
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3.3.2. Equipo de proteccion personal (EPP)

El [cargo] asegura que los empleados usen el equipo de proteccion personal cuando sea necesario.

Entre las situaciones en las que puede ser necesario utilizar equipo de proteccion personal se incluye:

e Cuando se hayan tomado todas las medidas posibles, pero el control adecuado no se ha
asegurar el control adecuado.

e Cuando es necesario el equipo de proteccion personal para proteger la salud hasta que un

e Durante las operaciones de mantenimiento de rutina, donde la poca frecuencia y la pequefia

impracticables.
Cuando se utiliza equipo de proteccion personal, el [cargo] asegura que sea:

e Seleccionado adecuadamente para la persona y para la tarea

e Correctamente utilizado cuando sea necesario

3.4. Transporte de sustancias peligrosas

El [cargo] es el responsable de que el transporte de sustancias peligrosas sea realizado de acuerdo

con [Normativa sobre sustancias peligrosas (NSP)]. La [NSP]} se aplica a toda persona que realice, o | Commented [14A5]: Escriba el nombre de la normativa local.

‘ Commented [14A6]: Escriba el nombre de la normativa local.

carga, aseguramiento y separacion de paquetes dentro del vehiculo de transporte, contenedor o

3.5. Capacitacion

Antes de que un empleado realice una funcidn sujeta a la [NSP], el [cargo] proporcionara la

empleado, el [cargo] instruird ese empleado en esos nuevos requisitos especificos para la funcion.

4. Gestion de registros guardados en base a este documento
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Almacenamiento

Nombre del registro Cddigo Tiempo de . Responsabilidad
L, Ubicacion
retencion

~ [oficina de

MSDS 2 afios [cargo]
[cargo]]
Solamente el [cargo] puede permitir a otros empleados el acceso a los registros.
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