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1. Objetivos, alcance y usuarios

El objetivo de este documento es definir el plan de preparacion para casos de emergencia ante
incendios, incluidas las medidas preventivas, las acciones ante incendios, evacuacidn y regreso al
lugar de trabajo.

Este documento se aplica a todas las partes y ubicaciones de [nombre de la organizacion].

Los usuarios de este documento son todos los empleados de [nombre de la organizacién].

2. Documentos de referencia

e Norma ISO 14001:2015, capitulos 8.2

e Manual de gestién ambiental

e Politica de gestion ambiental

e Procedimiento para identificacion y evaluacion de riesgos ambientales significativos
e Procedimiento para la comunicacion

e Procedimiento para preparacidn y respuesta a emergencias

e Procedimiento para la gestion de no conformidades y de medidas correctivas

e Lista de partes interesadas, requisitos legales y de otra indole

3. Preparacidn y respuesta ante incendios
En caso de emergencias, la persona responsable de la coordinacion es el [cargo]
3.1. Medidas preventivas

El [cargo] es el responsable de la implementacién y del mantenimiento de las siguientes medidas
preventivas para disminuir las posibilidades de incendio en [nombre de la organizacidén]:

e Garantizar el acceso al Departamento de bomberos a través de rutas de acceso. Proporcionar

partes del complejo.
e Mantener libres las rutas de acceso, prohibir alli el estacionamiento y retirar los vehiculos,

ingresar llamas abiertas, soldar, trabajar con equipamiento que produzca chispas y, de

e Instalacién y mantenimiento de sistemas de alarma contra incendios.

Apéndice 1 - Preparacion para emergencias y plan ver. [version] del Pagina3de8
de respuesta ante emergencias de fuego [fecha]

©2015 Plantilla para clientes de EPPS Services Ltd. www.advisera.com, segtin Contrato de licencia.



[nombre de la organizacion]

e Los empleados deben estar familiarizados con las propiedades fisico-quimicas de los

para extincion de incendios.
e Es necesario garantizar que la puerta que conduce directamente al exterior del edificio

dentro del complejo.
e Capacitar con regularidad a los empleados sobre la proteccion contra incendios: tedrico
(todos los afios); practico (cada tres afios).

la cerca del complejo para que no haya hierba, pasto y demas material de desecho para
evitar que el fuego se propague a los edificios vecinos.
e Realizar mantenimiento de los dispositivos, equipos e instalaciones de acuerdo a las

registros apropiados.
e Reemplazar los dispositivos, equipos e instalaciones una vez vencida su vida util (excepto en
los casos en que se determine su funcionalidad por medio de pruebas) o incluso antes si las

contrato la cldusula de cumplimiento de las medidas de prevencién de incendios, como
también las clausulas sobre aplicacién de medidas de control y responsabilidad por su no
aplicacion.

e Elempleado en cuyo ambito de trabajo un dispositivo, equipo especifico de mantenimiento e

e Los trabajos de soldadura y corte solamente pueden ser realizados en lugares preparados de
acuerdo con las normas establecidas de seguridad técnica y proteccion contra incendios.
e Lasoldadura en ubicaciones temporales solo puede ser realizada con previa autorizacién del

de cambios, correcciones y/o caida de rayos.
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[nombre de la organizacion]

autoridad competente. Commented [14A4]: Elimine los puntos que no son aplicables a
la organizacién.

3.2.  Actuacion en caso de incendio

El [cargo] es el responsable de proporcionar capacitacion a los empleados para que respeten las
siguientes reglas en caso de incendio:

e Ante casos de incendio es necesario intervenir rdpidamente para eliminar las causas del

incendios como, por ejemplo, polvo seco, diéxido de carbono, agua, etc. En caso de incendio
cerca de instalaciones eléctricas con y sin voltaje, utilizar Unicamente diéxido de carbono y
polvo seco.

e Enlafase inicial, la contencién del incendio debe llevarse a cabo aplicando todos los medios

por las dreas perjudicadas y vulnerables. Si es posible, siempre se debe tratar de cerrar la
fuente de alimentacion eléctrica antes de iniciar la extincion.

contra el fuego.
e Durante el proceso de extincion de incendios es necesario evitar la inhalacion de los gases y
vapores. Los liquidos inflamables se apagan con agua pulverizada, no hay que rociar. Es

dafios a gran escala a la propiedad y lesiones a las personas. Commented [14A5]: Elimine los puntos que no son aplicables a
la organizacién.

El [cargo] es el responsable de organizar la aplicacién de los primeros auxilios con personas

3.3. Evacuacion

Si se ordena la evacuacidn, el [cargo] es el responsable de notificar a los empleados para que hagan
lo siguiente:

e Tomar solo las cosas mas necesarias
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[nombre de la organizacion]

e Permanecer en la zona de seguridad hasta que termine la emergencia

Todos los empleados y visitantes que se encuentren en la organizacidn en caso de evacuacion seran
notificados por medio de:

e |Sefial luminosa
L]

e Combinacion de formas mencionadas Commented [14A6]: Adaptar a las necesidades de la
organizacion.

Una vez notificados, es obligacion de los empleados y de los visitantes hacer lo siguiente:

e dirigirse inmediatamente hacia la salida mas préxima, sin entrar en panico

e no abandonar el drea de evacuacidn hasta que sea autorizado por el lider de equipo de

las instalaciones
3.4. Mantenimiento del equipamiento para lucha contra incendio

Para que funcionen sin problemas cuando se produce un incendio, el [cargo] es el responsable de

revision la debe realizar empresas y organizaciones autorizadas.
3.5. Maedidas de proteccion del medio ambiente y de la salud humana

El [cargo] asegura que se implementen las medidas de proteccién ambiental para evitar la

disminuir el uso de recursos naturales.

Los posibles riesgos ambientales que pueden ocurrir en el lugar son las emisiones al aire, al aguay a
la tierra.

3.5.1. Medidas de proteccion del aire

El almacenamiento inapropiado de los residuos de materiales peligrosos es una posible fuente de

estos desechos en los contenedores apropiados disminuira el impacto negativo sobre el medio

ambiente.
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[nombre de la organizacion]

impacto de este tipo de eventos sobre el medio ambiente.
3.5.2. Ambiente de trabajo

Las concentraciones admisibles de determinados gases, vapores y aerosoles toxicos en el aire de las
areas de trabajo estdn determinado por [nombre de la legislacion aplicable].

3.5.3. Medidas para la proteccion de aguas superficiales y subterrdneas

Para proteger las aguas superficiales y subterraneas, el [cargo] garantiza que la organizacion deseche

se evita la llegada de contaminantes en las aguas subterraneas.
3.5.4. Medidas contra las emisiones en tierra

El [cargo] garantiza que se realice el monitoreo especifico de la calidad de la tierra en determinados

3.6. Tratamiento en situaciones de emergencia
3.7. Prueba y verificacion

Con la finalidad de determinar la calificacidn, [cargo] en forma periddica (una vez al afio) implementa

pruebas de la evaluacién de acciones de respuesta.

El [cargo] revisa [al menos una vez al afio] la preparacién de [nombre de la organizacion] para

4. Gestion de registros guardados en base a este documento

Almacenamiento

Nombre del registro Cddigo Tiempo de ey Responsabilidad
> Ubicacion
retencion
[oficina de
PR.06.2 2 afios = ; [cargo]

Registro de capacitacién HeerdeEquipe

de Respuesta a
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[nombre de la organizacion]

Emergencias] |

Registro de pruebas de la evaluacion
de acciones de respuesta

PR.09.4

2 afios

[oficina de
Lider de Equipo
de Respuesta a
Emergencias] |

[cargo]

Solamente el [cargo]

empleados.

Commented [14A10]: Si el registro se encuentra en formato

electrénico, escriba el nombre de la carpeta en el ordenador del
representante de la gerencia.
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