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1. Doel, toepassingsgebied en gebruikers

Het doel van dit document is om basis gedragsregels te definiéren in het beveiligde gebied.

Gebruikers van dit document zijn alle werknemers van [organisatienaam]

2. Gerefereerde documenten

e |SO/IEC 27001 norm, clausule A.11.1.5
e Toegangsbeleid
e Inventarisatie van Bedrijfsmiddelen

3. Regels voor beveiligde ruimtes

3.1. Lijst voor beveiligde ruimtes

; vereisen zijn de volgende:

o | Comment [DK3]: Vermeld hier alle faciliteiten -
bijv. serverruimte, archieven, opslag voor speciale
apparatuur, directiekamer, enz.

Verantwoordelijken voor elke beveiligde ruimte worden vermeld als bedrijfsmiddeleneigenaren in de

3.2. Rechtvan toegang voor beveiligde ruimtes
wordt goedgekeurd volgens het Toegangsbeleid.
3.3. Toegangsbeheersmaatregelen

beveiligd met de volgende toegangsbeheersmaatregelen:

® Comment [DK41]: Lijst van alle
beheersmaatregelen — bijv. kaartlezers, CCTV
camera’s, enz.

3.4. Toegang van bezoekers

Personen welke niet werkzaam zijn in [organisatienaam](verder te noemen: bezoekers) moeten

toegewezen medewerker - deze werknemer moet de bezoeker binnen de beveiligde ruimte tijdens
het hele verblijf begeleiden.

ruimtes zal worden genoteerd in
[naam van het logbestand] door [functie].
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3.5. Verboden activiteiten
In de beveiligde ruimtes is het niet toegestaan om:

e enige vorm van fotografische, audio of video opnames te maken;

[ ]
geautoriseerd;

e enige geinstalleerde apparatuur in de beveiligde ruimtes aan te raken of te saboteren tenzij

e grote hoeveelheden papieren materialen te archiveren;
e brandbare materialen en apparaten op te bergen;

3.6. Periodieke controles

Indien [naam van beveiligde ruimte] niet is gebruikt voor [tijdsperiode], [functie] dient dan te

4. Registratiebeheer op basis van dit document

Naam registratie Opslaglocatie Persoon Beveiligingsmaatregelen Bewaartermijn
verantwoordelijk | voor registraties
voor opslag
[Kaartlezer [naam van het [functie] Alleen [functie] heeft 3 jaar [Comment [DK5]: Pas deze periode aan naar u
logbestanden] systeem] toegang tot het systeem Ll L
[Registratie van [naam van het [functie] Alleen [functie]heeft 3 jaar
CCTV camera’s] systeem] toegang tot het systeem
[Naam van Computer van [functie] Alleen [functie]heeft 3 jaar
bezoeker [functie] toegang tot de
logbestand] logbestanden

5. Geldigheid en documentbeheer

Dit document is geldig vanaf [datum].

De eigenaar van dit document is [functie]. Hij/zij dient het document te controleren en indien nodig

Comment [DKG6]: Dit is een aanbeveling;
aanpassen indien gewenst.

Wanneer de doeltreffendheid en toereikendheid van dit document wordt beoordeeld, dan dienen de
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[Hunctie]
[voor- en achternaam]

[handtekening]L

Comment [DK7]: Alleen noodzakelijk indien de
Procedure voor Beheersing van Documenten en
registraties voorschrijft dat papieren documenten
moeten worden ondertekend.
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